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Приложение 1

«УТВЕРЖДЕНО» 

приказом  Управления образования

от 02.10. 2012  №_323_
ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приема детей в 1-е классы 

I. Общие Положения.

Положение о порядке приема детей в 1-е классы разработано с целью упорядочения и приведения в строгое соответствие с действующим законодательством порядка приёма детей в 1-е классы общеобразовательных учреждений г.о. Прохладный КБР.


Данное Положение о порядке приема детей в 1-е классы является нормативным актом, и его требования подлежат безусловному исполнению.

II. Нормативно-правовая база.

Требования данного Положения основываются на нормативно-правовых документах, законе РФ «Об образовании» с изменениями и дополнениями, «О гражданстве Российской Федерации» ФЗ-62 от 31.05.02, «О беженцах» ФЗ-153 от 07.11.2000г.,  «О вынужденных переселенцах» «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». ФЗ-115 от 25.07.2002г. Конституции РФ ст. 43. Приём детей осуществляется в соответствии с Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 19.03.2001г. № 196. 

Статья 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451; 2010, N 31, ст. 4196; 2011, N 31, ст. 4701).

Также при приеме детей в 1-е классы ссылаться на Приказ Министерства образования и науки РФ от 15.02.2012 № 197 «Об утверждении порядка приёма граждан в общеобразовательные учреждения», Рекомендации по организации приема в первый класс (Письмо МОН РФ от 21.03.2003г. № 03-51-57 ин\13-03), «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» СанПиН 2.4.2.2821-10 (утверждено Постановлением  главного санитарного врача РФ от 29.12.2010г. № 189, зарегистрировано в Минюсте России 03.03.2011г., регистрационный № 19993), приказ Минобрнауки России от 04.07.2012 №521 «О внесении изменений в Порядок приёма граждан в общеобразовательные учреждения, утверждённый приказом МОН РФ от 15.02.12. № 107». 

III. Порядок приёма детей в 1-ые классы.

3.1. Организационно-плановые мероприятия:

1. МУ «Управление образования местной администрации г.о. Прохладный КБР» ведёт учёт количественного состава детей, достигших на 1 сентября 6 лет 6 месяцев, проживающих на территории микрорайона, в соответствии с этим осуществляется примерное планирование минимального количества учебных мест для принятия первоклассников. 

2. Корректировка территориальных границ микрорайона, закреплённых за образовательным учреждением, производится в период январь – апрель каждого календарного года, закрепляется Учредителем в нормативном документе. 

3. Организация работы по учёту детей дошкольного и школьного возраста по микрорайону ОУ осуществляется на основании Положения об учете детей и подростков школьного возраста, проживающих в микрорайоне Муниципального общеобразовательного учреждения, утвержденного приказом директора ОУ. 

3.2.  Условия приема.

1. В 1-е классы принимаются дети 8-го жизни, по усмотрению родителей (законных представителей) независимо от уровня их подготовки. Обязательное условие приёма детей 7-го года жизни является достижение к 1 сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.

2. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в 1 класс государственных и муниципальных общеобразовательных учреждений независимо от уровня их подготовки.

3. Родители (законные представители) закрепленных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории. Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами РФ, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в РФ.
4. Иностранные граждане пользуются в РФ правом на получение образования наравне с гражданами РФ. Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

5. При комплектовании классов  преимущественным правом при зачислении обладают дети, которые проживают на территории (в микрорайоне), закрепленной за общеобразовательным учреждением.
6. Прием заявлений о зачислении в 1-й класс для закреплённых лиц завершается не позднее 31 июля  текущего года. Зачисление  в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приёма документов.

7. С целью организованного приёма в первый класс закреплённых лиц учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта  размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, в средствах массой  информации (в то числе электронных) информацию о количестве мест в 1-х классах не позднее 1 августа -  информацию о наличии свободных мест для приёма детей, не зарегистрированных на закреплённой территории.

8. Для детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, но зарегистрированных на территории муниципалитета, приём заявлений в первый класс и их рассмотрение начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.  При приёме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закреплённой территории,  преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждение в соответствии с законодательством РФ и нормативными правовыми актами субъектов РФ. Приказ о зачислении в первый класс издаётся не ранее 1 августа.

9. На свободные места зачисляются все желающие учащиеся согласно поданным заявлениям на имя директора общеобразовательного учреждения. Свободными являются места в классах, имеющих наполняемость менее 25 человек.

10. Администрация школы может отказать гражданам (в том числе не проживающим на данной территории) в приеме их детей в 1 класс только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.

11. При отказе в зачислении ребёнка, заявитель может обратиться в другие общеобразовательные учреждения или в комиссию МУ «Управление образования местной администрации г.о. Прохладный КБР» по решению спорных вопросов по приёму учащихся в первый класс.

12. При приёме в школу родители (законные представители) вправе по своему усмотрению представить медзаключение о состоянии здоровья ребенка. 

13. Для приема ребенка в первый класс родители (законные представители) предъявляют документ, удостоверяющий личность одного из родителей, и в обязательном порядке представляют следующие документы:

· письменное заявление на имя директора общеобразовательного учреждения о приёме ребенка в первый класс;

· медицинскую карту установленною образца (форма № 026/у);

· оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка;

· документ, подтверждающий место проживания ребенка (паспорт родителей, справка о регистрации по месту жительства ребенка, свидетельство о регистрации по месту жительства ребенка, медицинская карта ребенка из поликлиники и другие).

14. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приёма заявлений в 1 класс по установленной форме. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдаётся расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за приём документов, и печатью учреждения.

15. Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в учреждении на время обучения ребёнка.

16. Учреждение может осуществлять приём указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования.

17. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать общеобразовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в Устав общеобразовательного учреждения.
18. Запрещается осуществлять прием детей в 1 класс (согласно п.3 ст.5 Закона Российской Федерации «Об образовании») на конкурсной основе.

19. При приёме детей в школу  администрация общеобразовательного учреждения обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом и другими документами, регламентирующими осуществление образовательного процесса в школе. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
20. Для удобства родителей (законных представителей) детей администрация общеобразовательного учреждения вправе установить график приёма документов в зависимости от адреса регистрации. 

3.3.  Порядок оформление приёма в школу.
1. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, распорядительным актом органов местного самоуправления г.о. Прохладный КБР о закрепленной территории (распорядительный акт), издаваемый не позднее  1 марта текущего года и гарантирующим приём всех закрепленных лиц с соблюдением санитарных правил и норм, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, администрация учреждения размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения.

2. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, Уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (Статья 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451; 2010, N 31, ст. 4196; 2011, N 31, ст. 4701).

Администрация общеобразовательного учреждения издает приказ о комплектовании первых классов, где четко прописывает  весь списочный состав учащихся по параллели 1-х классов с указанием классного руководителя каждого из классов не позднее 31-го августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей).

4.3. Диагностика уровня готовности учащегося к обучению в школе.

Психолого-педагогическое обследование  уровня готовности к обучению в школе проводится психологом и учителями начальных классов, преподающие в 1-х классах с согласия родителей (законных представителей) ребенка. Родители (законные представители) могут присутствовать во время проведения психолого-педагогического обследования. Результаты данного обследования строго конфиденциа́льны. После обследования родителям (законным представителям) учащихся 1-х классов сообщаются результаты диагностики. Психолого-педагогическое обследование носит рекомендательный характер для родителей при выборе системы обучения в условиях работы школы по вариативным программам.

Психолого-педагогическое обследование  уровня готовности к обучению в школе проводится с целью выявления психологической готовности детей к школьному обучению.

Данная диагностика позволяет:

 -  эффективно осуществлять коррекционно-развивающую работу с детьми разного уровня готовности к школе;

 -  создать необходимые условия для успешной адаптации ребёнка к школьной жизни;

 -  определить стартовые возможности первоклассников для создания условий их оптимального развития.

Приложение 2

«УТВЕРЖДЕНО» 

приказом Управления образования

от 02.10. 2012 № 323
Положение
«О порядке приёма  учащихся в 10 класс» 
	1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Порядок приема в десятые классы школы разработан в целях обеспечения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, создание условий для выпускников основной школы в продолжение образования в 10-11 классах общеобразовательных учреждений, определения условий приема, порядка представления документов.
1.2. Порядок приема в десятые классы школы составлен на основе Закона РФ «Об образовании», Типового положения об общеобразовательном учреждении в РФ.

2. СРОКИ ПРИЕМА.
2.1. Прием заявлений в десятые классы начинается после вручения аттестатов об основном общем образовании, заканчивается по мере комплектования классов не позднее 31 августа текущего года.


3.УСЛОВИЯ ПРИЕМА.
3.1. В 10-й класс принимаются обучающиеся, получившие основное общее образование, внутренне мотивированные к продолжению образования.

3.2. В десятые классы школы принимаются выпускники девятых классов, окончившие вторую ступень обучения и получившие аттестат об основном общем образовании, на основе собеседования.

3.3. Собеседование с поступающими в десятые классы проводится с целью выбора программы обучения в данном образовательном учреждении, соответствующей уровню знаний, способностям и возможностям обучающихся, а так же определения профиля обучения при комплектовании профильных классов.


3.4. Выпускники девятых классов данного образовательного учреждения, поступавшие в другие учебные заведения, имеют право на прием в десятые классы на общих основаниях.

 

4. ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ.

4.1. Для зачисления в десятые классы выпускники девятых классов представляют следующие документы: заявление родителей (по форме):

· паспорт учащегося (копия) или свидетельство о рождении (копия);

· паспорт одного из родителей (копия);

· документ о получении основного общего образования государственного образца;

· личное дело обучающегося;

· медицинская карта;
· медицинский страховой полис (копия).


5. ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ УЧАЩИХСЯ.
5.1. Зачисление учащихся в десятые классы осуществляется приказом руководителя образовательного учреждения по мере подачи заявления .


5.2. При зачислении учащихся в десятые классы директор школы обязан ознакомить поступающих, родителей или лиц, их заменяющих, с уставом учреждения и локальными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса.



	


Приложение 3

«УТВЕРЖДЕНО» 

приказом Управления образования

от 02.10. 2012 № 323 

Положение 
«О предпрофильной подготовке»
Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет цели, задачи, содержание, структуру, финансирование предпрофильной подготовки учащихся 9 классов, определяет права и обязанности, регламентирует взаимоотношения участников указанного процесса.

1.2.Настоящее положение разработано на основании:

 -Закона РФ "Об образовании"; "Концепции модернизации российского образования ; - Постановления правительства РФ от 09.06.2003г. № 334 о проведении эксперимента по введению профильного обучения учащихся в общеобразовательных учреждениях;
- приказа Минобразования РФ от 18.07.2002г. № 2783 "Об утверждении Концепции профильного обучения на старшей ступени общего образования;
- приказа Минобразования РФ от 09.03.2004г. № 1318 "О Федеральном базисном учебном плане и примерном учебном плане для образовательных учреждений РФ, реализующих программы общего образования"; 

- приказа Минобразования РФ от 31.03.2004г. № 1357 "О проведении эксперимента по теме "Введение профильной общеобразовательной подготовки в системе среднего профессионального образования" в государственных образовательных учреждениях среднего профессионального образования";

- письма Министерства образования РФ от 20.08.2003г. "Рекомендации об организации предпрофильной подготовки учащихся основной школы".

1.3. Положение об организации предпрофильной подготовки утверждается педагогическим советом школы, имеющим право вносить в него свои изменения и дополнения. 

1.4. Права и обязанности участников образовательного процесса определяются законодательством РФ, Уставом и Положением об организации предпрофильной подготовки образовательного учреждения.

2. Цель и задачи организации предпрофильной подготовки

2.1. Целью организации предпрофильной подготовки является создание условий, обеспечивающих самоопределение выпускников основной школы в отношении выбора профилирующего направления своей будущей деятельности.

2.2. Для достижения поставленной цели в рамках предпрофильной подготовки решаются следующие задачи:
- формирование готовности выпускников основной  школы ответственно осуществлять выбор профиля, соответствующего их способностям и интересам;
- формирование высокого уровня учебной мотивации на обучение по избранному профилю; 
- обеспечение преемственности между основной и старшей школой, в том числе в подготовке девятиклассников к освоению программ профильной школы; 
- расширение возможностей социализации учащихся. 

3. Содержание предпрофильной подготовки

3.1. Предпрофильная подготовка представляет собой систему педагогической, психологической, информационной и организационной поддержки учащихся основной школы, содействующей их самоопределению по завершению основного общего образования, и включает три основных направления.

3.1.1. Информирование учащихся о возможностях продолжения образования или трудоустройства, знакомство с учреждениями профессионального образования, информирование о программах профильного обучения, информирование о состоянии и прогнозах развития рынка труда. 

3.1.2. Реализация предпрофильных курсов, позволяющая учащемуся осуществить "пробу сил" в той или иной сфере человеческой деятельности. 

3.1.3 Психолого-педагогическое сопровождение учащихся включает консультирование учащихся, мониторинг освоения предпрофильных курсов, выявление и разрешение проблем, связанных с выбором образовательной траектории, организацию рефлексии полученного учащимися опыта, их самопознания, соотнесение полученной информации и предпочтений.

4. Организация предпрофильной подготовки


4.1. Предпрофильное обучение осуществляется по учебному плану. Рабочий учебный план по предпрофильной подготовке должен удовлетворять следующим требованиям:
- сбалансированность между предметными и межпредметными курсами по выбору; 
- полнота представленных курсов; 
- преемственность с профильным обучением; 
- отсутствие перегрузки учащихся, соответствие плана допустимой учебной нагрузке; 
- вариативность, краткосрочность, модульность курсов, включенных в план.

4.2. Выбор обучающимися элективных курсов осуществляется на добровольной основе, с учётом желаний учащихся. В течение года обучающийся должен посетить не менее 2-х курсов по выбору.

4.3. Курсы должны быть представлены в количестве, позволяющем ученику осуществить реальный выбор. Содержание курсов и порядок их проведения в ОУ определяется Положением об элективных курсах.

4.4. При организации курсов по выбору, количество учащихся в группе должно быть не менее 12 человек.

4.5. В течение учебного года обучающийся может изменить свой выбор курса.

5.Функциональные обязанности работников школы в рамках организации и проведения предпрофильной подготовки

5.1. В функции заместителя директора школы, которому поручена организация предпрофильной подготовки, входит:
5.1.1. Разработка основных направлений и форм предпрофильной подготовки в школе на основе:
- анализа педагогического потенциала школы - её кадровых, методических и материально-технических ресурсов; 
- изучения образовательных запросов учащихся и их родителей посредством анкетирования и собеседований;
- взаимодействия с другими образовательными учреждениями муниципальной образовательной сети для реализации образовательных запросов учеников на их базе.
5.1.2. Формирование плана и расписания курсов по выбору и других мероприятий предпрофильной подготовки (выход в иные образовательные учреждения местной сети, проведение профильной ориентации и др.).
5.1.3. Сопровождение предпрофильной подготовки, осуществляемой школой:
- мониторинг учебных результатов школьников на курсах по выбору;
- анализ динамики образовательных запросов учеников и их готовности к выбору профиля;
- контроль школьной документации по предпрофильной подготовке; 
организация консультирования школьников для определения оптимального выбора курсов предпрофильной подготовки и будущего профиля.
5.1.4. Анализ результатов итоговой аттестации девятиклассников.
5.1.5. Организация работы по комплектованию 10-х классов.
5.1.6. Составление отчётов по результатам предпрофильной подготовки учеников школы.

5.2. В функции классного руководителя предпрофильного класса входит:
5.2.1. Работа с учащимися класса:
- контроль за посещением курсов по выбору;
- профориентационная работа;
участие в совместной работе со школьным психологом, социальным педагогом и другими специалистами по оказанию помощи учащимся в выборе дальнейшего образовательного маршрута.
5.2.2. Работа с родителями включает информирование:
- об образовательных возможностях муниципальной образовательной сети;
- о развитии интересов и способностей их детей, достижениях и успехах при прохождении элективных курсов;
- о результатах исследований и опросов их детей.

5.3. В функции организатора профориентационной работы в школе входит:
- планирование профориентационной работы;
- оказание помощи классным руководителям;
- организация участия 9-классников в городских профориентационных мероприятиях;
- организация диагностики профессионального выбора учащихся;
- анализ результатов исследований по профессиональной ориентации учащихся.

5.4. В функциональные обязанности организатора психологического сопровождения учащихся входит:
- планирование системы психологического сопровождения;
- осуществление диагностических мероприятий;
- анализ результатов диагностики;
- консультирование учащихся и их родителей по проблемам самоопределения.



6. Права и обязанности участников образовательного процесса

6.1 Участниками образовательного процесса являются обучающиеся, педагогические работники школы, родители (законные представители) обучающихся.

6.2. Обучающиеся в школе имеют право на: 
- выбор предпрофильных курсов, предложенных образовательным учреждением, согласно своих интересов, склонностей, потребностей;
- изменить свой выбор предпрофильного курса при получении дополнительной информации до начала его изучения; 
- условия обучения на предпрофильных курсах, гарантирующие охрану и укрепление здоровья;
- бесплатное пользование информационными ресурсами медиатеки школы.

6.3. Обучающиеся в школе обязаны:
- посещать предпрофильные курсы согласно расписания;
- изучить начатый курс в полном объеме; 
- соблюдать Правила поведения обучающихся на занятиях предпрофильных курсов; 
- уважать честь и достоинство других участников образовательного процесса.

6.4. Педагогические работники школы имеют право: 
- свободно выбирать методики обучения и воспитания, учебные пособия; 
- на стимулирующие надбавки за расширенный круг обязанностей; 
- на прохождение курсов профессиональной подготовки по освоению содержания и технологии преподавания предпрофильных курсов. 

6.5. Педагогические работники Школы обязаны:
- поддерживать дисциплину на занятиях на основе уважения человеческого достоинства обучающихся;
- соблюдать требования охраны труда во время занятий курсов, практикумов, экскурсий;
- проводить обучение безопасными методами и приемами выполнения работ, инструктаж по охране труда. 

6.6. Родители (законные представители) имеют право:
- знакомиться с документами, регламентирующими организацию предпрофильной подготовки в школе; 
- знакомиться с ходом и содержанием образовательного процесса по предпрофильной подготовке.

6.7. Родители (законные представители) обязаны:
- обеспечить посещение обучающимися предпрофильных курсов.
7. Оценка результативности реализации предпрофильной подготовки


7.1.Результативность реализации предпрофильной подготовки обучающихся оценивается по уровням сформированности у выпускника основной школы информационной, мотивационно-ценностной и практической готовности сделать зрелый выбор дальнейшего способа получения образования.

7.2.Информационная готовность включает информированность школьников:
- о возможных способах получения желаемого профиля образования;
- о наличии собственной практической готовности и способности для получения избранного образования;
- о профессиях,  которыми можно овладеть, благодаря получаемому образованию;
- о возможности реализовать свои жизненные цели и планы через избранный способ образования.


7.3.Практическая готовность включает:
- владение выпускниками школы умением делать выбор профиля образования из числа доступных для них альтернатив, наиболее соответствующих их индивидуальным возможностям и потребностям;
- наличия у выпускников основной школы знаний и практических умений, необходимых для продолжения образования;
- сформированность умения делать выбор из имеющихся вариантов наилучшего.

7.4. Мотивационно-ценностная (психологическая) готовность выпускника основной школы предполагает:
- сформированность самооценки, адекватной личным способностям и возможностям получить желаемое образование;
- наличие ценностных ориентаций и индивидуально выраженных целей, связанных с дальнейшим способом получения образования.

8. Документация и отчётность

Образовательное учреждение должно иметь следующие документы:

8.1. Положение о предпрофильной подготовке; 

8.2. Журнал учёта занятий курсов по выбору;

8.3. Зачётный документ для учащихся, фиксирующий перечень курсов по выбору;

8.4. Учебный план предпрофильной подготовки;

8.5. Программы курсов по выбору;

8.8. Расписание курсов по выбору;

8.7. Отчёт по результатам предпрофильной подготовки.
Приложение 4

«УТВЕРЖДЕНО» 

приказом Управления образования

от 02.10. 2012 № 323

Положение
«О профильном обучении»
1.Основные положения
1.1  Настоящее положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании» (в ред. Федерального закона от 22.08.04 № 122 - ФЗ), Типовым положением об общеобразовательном учреждении РФ, утвержденного постановлением Правительства РФ от 11.03.2001г. №196, Концепции профильного обучения на старшей ступени общего образования.

1.2. Основными целями реализации настоящего положения являются:

- реализация Концепции профильного обучения  на старшей ступени общего образования, Концепции модернизации российского образования  Приоритетных направлений развития образовательной системы Российской Федерации;

-внедрение федерального компонента государственного образовательного стандарта общего образования, утвержденного приказом  Минобразования России от 05.03.2004 № 1089 (далее - стандарт - 2004), федерального базисного учебного плана, утвержденного приказом  Минобразования России от 09.03.2004 № 1312;

-развитие профильного обучения в г. Прохладном,  наиболее полное использование для этого возможностей городской  образовательной системы.

1.3. Профильное обучение понимается как средство дифференциации и индивидуализации обучения, позволяющее за счет изменений в структуре, содержании и организации образовательного процесса, более полно учитывать интересы, склонности и способности учащихся, создавать условия для обучения старшеклассников в соответствии с их профессиональными интересами и намерениями в отношении продолжения образования.

1.4.  В учебном плане профиль определяется предметами, изучаемыми на профильном уровне.

1.5. Школа должна иметь необходимую материально- техническую базу, высококвалифицированные педагогические кадры, программы, учебные пособия.
1.6. Профильные классы открываются на ІІІ ступени обучения (10 - 11 классы) с учетом желания выпускников основной школы, родителей.

1.7.Элективные учебные предметы и связанные с ними практики, проекты, исследовательская деятельность являются обязательными для посещения всеми обучающимися по их выбору. Знания учащихся по элективным учебным предметам оцениваются на общих основаниях.

1.8. Портфолио - система накопления и учета достижений учащегося (образовательных, творческих и др.)

1.9. Цели развития профильного обучения:

- установление равного доступа к полноценному образованию разным категориям обучающихся в соответствии с их способностями, индивидуальными склонностями и потребностями;

- создание условий для существенной дифференциации содержания обучения старшеклассников с широкими и гибкими возможностями построения школьниками индивидуальных образовательных траекторий;

- расширение возможностей социализации учащихся, обеспечение преемственности между общим и профессиональным образованием;

2. Содержание и организация учебно-воспитательного процесса
в условиях профильного обучения.
2.1. Школа, исходя из своих возможностей и образовательных запросов обучающихся и их родителей, самостоятельно формирует профильные классы (группы).

2.2. Профильное обучение организуется на основе учебного плана, сформированного с учетом двухуровневого федерального компонента государственного образовательного стандарта (базового и профильного), регионального базисного учебного плана, школьного компонента, индивидуальных учебных планов. Учебные планы рассматриваются на заседании методического совета и утверждаются директором школы по согласованию с Управлением образования.

2.3. Профильное обучение включает базовые общеобразовательные, профильные и элективные учебные предметы.

2.4. Преподавание предметов ведется по рабочим программам, разработанных педагогами в соответствии с примерными программами Министерства образования и науки РФ, или по авторским программам, утверждаемым образовательным учреждением. Программа изучения профильных предметов гарантирует обучающимся профильный уровень содержания, соответствующий федеральному компоненту государственного общеобразовательного стандарта по данному предмету. В зависимости от профиля обучения программы по предметам могут использоваться как базового, так и профильного уровня.

2.5. Элективные курсы способствуют удовлетворению разнообразных образовательных запросов обучающихся и могут проводиться с привлечением специалистов учреждения дополнительного образования детей. Программы элективных курсов разрабатываются педагогами и утверждаются на муниципальном уровне. При проведении занятий по элективным учебным предметам класс при наполняемости 25 человек класс делится на две группы.

2.6. В учебном плане в рамках времени, отводимого на элективные курсы, должны предусматриваться часы на организацию учебных практик, проектов, научно-исследовательской  деятельности, социальных практик.

2.7. Образовательный процесс в профильных классах (группах) носит личностно-деятельностную направленность, содержит спектр гибких форм обучения и воспитания, сочетающих нетрадиционные подходы к разнообразным видам учебной деятельности.

2.8. Обучающимся предоставляются широкие возможности для реализации творческих запросов различными средствами внеурочной, развивающей деятельности.

2.9. Порядок проведения промежуточной аттестации определяется педагогическим советом школы и соответствующим Положением.

2.10. Государственная (итоговая) аттестация по завершении среднего (полного) общего образования в профильных классах (группах) проводится в соответствии с Положением и государственной (итоговой) аттестации, нормативными актами Управления образования.

3. Порядок приема и выпуска учащихся профильных классов.
3.1 Комплектование профильных классов осуществляется из выпускников 9-х классов в июне-августе текущего учебного года на основании письменного заявления и ведомости образовательного рейтинга учащегося и с согласия родителей.

3.3 Знакомство учащихся, родителей с уставом и положением о профильном обучении, учебным планом проводится во время приема заявления.

3.4. При наличии вакантных мест прием может производиться дополнительно в течение учебного года директором образовательного учреждения.

3.5. За учащимися профильных классов сохраняется право перехода в общеобразовательные классы (универсальный профиль). При переходе с базового на профильный уровень учащийся обязан пройти аттестацию по соответствующим программам профильного обучения. Перевод осуществляется решением педагогического совета.

3.6. Отчисление обучающихся из профильных классов производится решением педагогического совета по представлению администрации школы. Отчисленные учащиеся переводятся в классы универсального обучения, в другое общеобразовательное учреждение по усмотрению родителей. Причинами отчисления могут быть неуспеваемость по профильным предметам, неоднократные серьезные нарушения устава школы, личное желание учащегося.

3.7. Промежуточная аттестация по профильным предметам производится не менее двух раз в учебном году.

3.8. Итоговая аттестация выпускников профильных классов проводится в соответствии с положением о государственной (итоговой) аттестации.

4. Права и обязанности участников образовательного процесса.
4.1. Учащиеся имеют право на:

- выбор элективных курсов;

- сбор «портфеля» образовательных достижений;

- переход в другие профильные классы (группы) школы.

4.2. Учащийся обязан:

- посещать элективные курсы;

- выбрать элективные курсы в объеме не менее 4 часов;

- по завершению элективных курсов получить зачет.

4.3. Учитель-предметник имеет право на:

- самостоятельный выбор и использование методики обучения и воспитания;

- учебников, учебных пособий и материалов, методов оценки знаний обучающихся;

- самостоятельный выбор тематики элективных курсов по согласованию с администрацией школы;

- на повышение квалификации.

4.4. Учитель-предметник обязан:

- разрабатывать рабочие программы по учебным предметам;

-  разрабатывать программы по элективным курсам;

- вести всю необходимую документацию по профильному обучению.

4.5. Администрация школы обязана: 

- Ознакомить учащихся 9-х классов и их родителей (законных представителей) с данным Положением;

- Организовать предпрофильную подготовку учащихся на этапе средней школы.

5. Управление профильными классами.
5.1. Деятельность профильных классов (групп) организуется в соответствии с Уставом и правилами внутреннего распорядка школы.

5.2. Вопросы профильного обучения курирует заместитель директора по учебно-воспитательной работе, он же обеспечивает наличие необходимой документации и отчетности.
Приложение 5

«УТВЕРЖДЕНО» 

приказом Управления образования

от 02.10. 2012 № 323
Положение о рабочей программе
Общие положения

1.1. В соответствии с п. 2. ст. 32 Закона РФ «Об образовании» в компетенцию образовательного учреждения входит разработка и утверждение рабочих программ учебных курсов и дисциплин.

1.2. Основными документами, содержащими требования к уровню подготовки учащихся и минимуму содержания образования, являются: государственный образовательный стандарт (федеральный и национально-региональный компонент) - базисный учебный план школ РФ, который содержит:
1) распределение содержания образования по образовательным областям, учебным дисциплинам, годам и неделям; 
2) по каждой учебной дисциплине базисного учебного плана разрабатываются типовые (примерные) учебные программы; 
3) на основе этих документов образовательное учреждение составляет свою образовательную программу, учебный план; 
4) каждый учитель, опираясь на все вышеперечисленные источники, на основе типовой учебной программы составляет свою рабочую программу, т.е. рабочая программа является локальным (созданным для определенного образовательного учреждения) и индивидуальным (разработанным учителем для своей деятельности) документом. 

1.3. Рабочая программа - нормативно-управленческий документ образовательного учреждения, характеризующий систему организации образовательной деятельности педагога.

1.4. Рабочая программа показывает, как с учетом конкретных условий, образовательных потребностей и особенностей развития обучающихся, педагог создает индивидуальную педагогическую модель образования. Таким образом, рабочая программа по предмету - это документ, который составляется с учетом особенностей образовательного учреждения.

1.5. Рабочая программа - индивидуальный инструмент педагога, в котором он определяет наиболее оптимальные и эффективные формы, методы и приемы организации образовательного процесса с целью получения результата, соответствующего требованиям стандарта. 

1.6. Рабочая программа учителя должна давать представление о том, как в практической деятельности педагога реализуются компоненты (федеральный, региональный, школьный) государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета.

1.7. Рабочая программа – документ, созданный учителем на основе примерной или авторской программы.

1.8. Рабочая программа составляется учителем-предметником по определенному учебному предмету и рассчитана, как правило, на учебный год или ступень обучения. 

1.9. Рабочие программы рассматриваются и обсуждаются на школьном методическом объединении учителей - предметников, согласовываются с заместителем директора по УВР и представляются на утверждение руководителю образовательного учреждения.

1.10. Рабочие программы предоставляются на утверждение директору школы перед началом учебного года. Директор школы вправе провести экспертизу рабочих программ непосредственно в образовательном учреждении или с привлечением внешних экспертов на соответствие требованиям государственного стандарта.

1.11. Рабочие программы утверждаются приказом директора школы. При несоответствии рабочей программы установленным требованиям, директор школы накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока.

	Содержание рабочей программы должно отражать:

1. Обязательный минимум содержания образования (государственный стандарт образования), требования к уровню подготовки обучающихся; 

2. цели, задачи и принципы построения курса (пояснительная записка); 

3. структуру и содержание курса (учебно - и учебно-тематический план); 

4. структуру деятельности обучаемых - форму проводимых уроков (учебный план); 

5. контрольно-измерительные материалы, соответствующие целям и задачам рабочей программы; 

6. список рекомендуемой литературы для учащихся (учебно-методическое сопровождение).


Структура рабочей программы

· Титульный лист

· Пояснительная записка

· Календарно - тематический план или тематическое и поурочное планирование с перечнем контрольных, лабораторных, практических работ и экскурсий. 

· Требования к уровню подготовки обучающихся. 

Содержание программы

3.1. Титульный лист должен содержать:

· Наименование образовательного учреждения 

· Название курса для изучения, которого написана программа 

· Указание параллели, на которой изучается курс 

· Ф.И.О. учителя 

· Гриф утверждения программы (с указанием даты и номера приказа руководителя образовательного учреждения) 

· Год составления программы. 

3.2. В тексте пояснительной записки следует указать:

· на основе какой конкретной программы (примерной, авторской) разработана программа. 

· внесенные изменения в примерную (авторскую) программу и их обоснование. 

· используемый учебно-методический комплект (в соответствии с Образовательной программой учреждения). 

· количество часов, на которое рассчитана рабочая программа.

3.3. В календарно-тематическом плане должны быть отражены темы курса и отдельных уроков, последовательность и количество часов, отводимое на их изучение, используемая на уроке наглядность, ТСО, интерактивные средства обучения. Форма календарно-тематического плана разрабатывается и принимается школьными методическими объединениями учителей-предметников.

3.4. Содержание курса - структурный элемент программы, включающий толкование каждой темы. Перечень учебно-методическое обеспечения - структурный элемент программы, который определяет необходимые для реализации данного курса методические и учебные пособия, оборудование и приборы, дидактический материал. Список литературы - структурный элемент программы, включающий перечень использованной автором литературы. Элементы описания каждого произведения должны приводиться в алфавитном порядке и соответствовать требованиям к библиографическому описанию. 

3.5.  Требования к уровню подготовки обучающихся по данной программе - структурный элемент программы, определяющий основные знания, умения в навыки, которыми должны овладеть учащиеся в процессе изучения данного курса. В блоке рабочей программы «Требования к уровню подготовки обучающихся» следует отразить требования по рубрикам «Знать/понимать», «Уметь», «Использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни».

3.6.  Рабочая программа должна содержать сведения о контрольных, лабораторных, практических работах и экскурсиях. Один из вариантов рабочей программы может быть составлен по аналогии с требованиями к типовой учебной программе. Учитель может внести коррективы во все структурные элементы программы с учетом особенностей своего образовательного учреждения и особенностей учащихся конкретного класса. Например, определять новый порядок изучения материала, изменять количество часов, вносить изменения в содержание изучаемой темы, дополнять требования к уровню подготовки учащихся. Это позволит увидеть особенности содержания, реализуемого учителем, но не содержит информации об особенностях организации образовательного процесса.

Приложение 6

«УТВЕРЖДЕНО» 

приказом Управления образования

от 02.10. 2012 № 323 

Положение об элективных курсах и элективных учебных предметах

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано на основании Закона РФ «Об образовании», Типового положения об общеобразовательном учреждении.

1.2. Настоящее положение определяет статус, цели и задачи элективных курсов, элективных  учебных предметов.
1.3. В 9-11 классах могут вводится элективные курсы и  элективные учебные предметы.

1.4.Элективные курсы и элективные учебные предметы реализуются в школе за счет времени, отводимого на компонент образовательного учреждения.

1.5.Элективные курсы и элективные учебные предметы нацелены на удовлетворение индивидуальных образовательных интересов, потребностей и склонностей каждого учащегося.
1.6. Школа принимает решение и несет ответственность за содержание и проведение элективных курсов и элективных учебных предметов.

1.7. Набор элективных курсов и элективных учебных предметов определяют сами учащиеся.

2. Цель введения элективных курсов и элективных учебных предметов:

Цель проведения элективных курсов и элективных учебных предметов определена Концепцией профильного обучения на старшей ступени общего образования, локальным актом школы.

3. Задачи, решаемые при введении элективных курсов и элективных учебных предметов:
- развитие содержания одного или нескольких учебных предметов;

- подготовка выпускников школы к освоению программ высшего образования;

-ориентация на индивидуализацию обучения, на подготовку к осознанному и ответственному выбору сферы будущей профессиональной деятельности, способов получения образования;

-дифференциация содержания обучения в соответствии с их интересами и возможностями;

-повышение адаптивной способности выпускников школы к современным реалиям жизни;
-создание условий для качественной подготовки к итоговой аттестации.

4.Функции элективных курсов и элективных учебных предметов:
-изучение ключевых проблем современности;

-ориентация в особенностях будущей профессиональной деятельности;

-ориентация на совершенствование навыков познавательной, организационной деятельности;

-дополнение и углубление базового предметного образования.

5. Методы и формы обучения на элективных курсах и
 элективных учебных предметах:

5.1 Методы и формы обучения на элективных курсах и элективных учебных предметах выбираются школой самостоятельно.

5.2 Методы и формы обучения определяются учетом индивидуальных и возрастных особенностей учащихся, задачами развития и социализации личности.

5.3 Основными приоритетными методиками изучения элективных курсов и элективных учебных предметов являются:

-междисциплинарная интеграция;

-обучение на основе опыта и сотрудничества;

-учет индивидуальных особенностей и потребностей учащихся;

-интерактивность (работа в малых группах, ролевые игры, метод проектов).

6. Оценка результатов изучения элективных курсов и 
элективных учебных предметов:

.

6.1.По окончанию изучения элективного курса и элективного учебного предмета учащиеся должны приобрести знания, умения, опыт, необходимые для будущей деятельности, освоить такие навыки как:

-работа в творческой группе;
-работа с информацией;
-решение поставленной проблемы;
-выбор направления;
-индивидуализация мышления.

6.2. Формы контроля уровня достижений и критерии оценки:

-текущий, промежуточный и итоговый контроль достижений учащихся в школе осуществляется в баллах (2,3,4,5);
6.3. Методы контроля текущей успеваемости учащихся.

С целью организации текущего контроля за успеваемостью используются:
-учёт активности учащихся на занятиях;

-анализ творческих, исследовательских работ;

-тестирование;

-балльная оценка;

-результат участия в олимпиадах, конференциях, конкурсах.
6.4. Методы итогового контроля.

Итоговая аттестация по результатам изучения элективного курса и элективного учебного предмета проводится по мере завершения его изучения с помощью специальной зачетной работы (контрольная работа, тест, защита проекта или реферата).

7. Учебное и программно-методическое обеспечении преподавания элективных курсов и элективных учебных предметов.

-Используются учебные пособия, рекомендованные Министерства образования РФ;

 - учебные пособия, а также научно-популярная литература, справочные издания;

 -программа курса, материалы для учителя, творческие работы для исследовательской деятельности;

 -опыт работы иных образовательных учреждений;

-в качестве программно-методического обеспечения могут быть использованы авторские курсы, разработанные учителями школы и прошедшие экспертизу руководителя городского методического объединения и утвержденные методическим советом школы.
Приложение 7

«УТВЕРЖДЕНО» 

приказом Управления образования
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Инструкция  о ведении классных журналов 
Классный журнал – это государственный документ, ведение которого обязательно для каждого учителя и классного руководителя согласно установленным правилам. 

Ведение классных журналов регламентируется следующими нормативно-правовыми документами (все указанные приказы и письма не отменены и являются действующими):

1. Приказ Министерства Просвещения СССР от 27.12.1974г. №167 «Об утверждении инструкции о ведении школьной документации». В данном приказе даётся характеристика структуры классного журнала, порядок его заполнения учителями и классным руководителем, рекомендации по контролю за заполнением со стороны администрации школы. Выдержки из этого приказа в качестве инструкции даны на форзаце журнала. 

2. Письмо Минобразования РФ от 07.02.2001г. №22-06-147 «О содержании и правовом обеспечении должностного контроля руководителей образовательных учреждений», согласно которому классный журнал является документом, позволяющим в рамках внутришкольного контроля отслеживать выполнение программ (теоретической и практической части).

3. Приказ Минобразования РФ от 29.12.1997г. №2682 «О нарушениях при подготовке и проведении итоговой аттестации выпускников общеобразовательных учреждений». В нем перечислены типичные нарушения, допускаемые учителями и классными руководителями при заполнении классного журнала.

4. Методические рекомендации по работе с документами в образовательных учреждениях (письмо Министерства образования Российской Федерации от 20.12.2000г. №03-51/64).

Классные журналы относятся к учебно-педагогической документации общеобразовательного учреждения. Ответственность за хранение журналов, контроль за правильностью их ведения возлагается на директора школы.

В начале учебного года директор или заместитель директора по УВР проводит инструктаж по заполнению классных журналов, даёт указания классным руководителям о распределении страниц журнала, отведённых на текущий учёт успеваемости и посещаемости обучающихся на год в соответствии с количеством часов, выделенным в учебном плане на каждый предмет (35 ч. в год – 2 стр., 70 ч. в год – 4 стр., 105 ч. в год – 5 стр., 140 ч. в год – 6 стр., 175 ч. в год – 8 стр., 210ч. в год – 9 стр.). 

В конце учебного года классный руководитель сдаёт журнал директору гимназии или заместителю директора по УВР. После проверки журнала заместитель директора производит запись: «Журнал проверен и принят для сдачи в архив. Дата. Подпись директора». Классный журнал хранится в архиве общеобразовательного учреждения 5 лет. После 5-летнего хранения из журнала изымаются страницы со сводными данными успеваемости и перевода учащихся класса. Сформированные дела хранятся не менее 25 лет.

 

I. Общие требования к ведению классных журналов

1. Все записи в журнале делаются шариковой  ручкой одного синего цвета четко и аккуратно на русском языке, без исправлений. Карандаш исключается. 

2. Названия предметов в оглавлении записываются с прописной (большой) буквы в соответствии с порядком их следования в учебном плане. На страницах, выделенных для конкретных предметов, наименование предмета пишется  со строчной (маленькой) буквы.

3.Фамилия, имя, отчество учителя записываются полностью (Иванова Наталья Петровна).

4. Страницы журнала обязательно нумеруются. Одна страница журнала включает правую и левую стороны. Нумерация страниц указывается в разделе «Оглавление». 

5. На левой стороне страницы журнала записывается дата проведения урока (арабскими цифрами) и месяц. Если уроки сдвоены, то ставятся две даты.

6. На правой стороне страницы журнала записывается число (арабскими цифрами) и тема пройденного на уроке материала в соответствии с календарно-тематическим планированием. При проведении сдвоенных уроков записываются темы каждого урока отдельно. Прочерки, обозначающие «повтор», запрещены.  

7. В журнале указываются не только темы уроков,  но и темы контрольных, самостоятельных, лабораторных, практических работ. Например: Самостоятельная работа «Сложение и вычитание трехзначных чисел», Практическая работа № 5 по теме «Сложение и вычитание трёхзначных чисел» (или без номера), Контрольный диктант № 2 по теме «Виды предложений по цели высказывания» (или без номера), Практическая работа № 1 «Определение состава почвы» (или без номера); 

8. В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания, страницы, номера задач и упражнений с отражением специфики организации домашней работы. Например, «Повторить, составить план, таблицу, вопросы; выучить наизусть, ответить на вопросы и т. д.». Кроме того, при изучении ряда дисциплин домашние задания носят творческий характер (сделать рисунки, написать сочинение и т. п.). Тогда в графе «Домашнее задание» пишется: творческое задание и указывается характер задания. Если задание носит индивидуальный характер, тогда в графе «Домашнее задание» можно записывать: индивидуальные задания. Если на конкретном уроке домашнее задание не задаётся, то делается запись «без задания». 

9. При записи тем «Повторение», «Решение задач» и т. д. обязательно указывается конкретная тема.

10. При проведении экскурсий на странице журнала с левой стороны записывается число столько раз, сколько часов шла экскурсия, а с правой стороны число и темы также записываются столько раз, сколько длилась экскурсия, но темы записываются построчно.

11.В конце четверти или триместра, года на странице, где записывается пройденный материал, учитель записывает число проведенных уроков «по плану» и «фактически» и заверяет это личной подписью. Делается запись: «Программа выполнена» или «Не пройдены следующие темы…». Государственные программы должны быть выполнены по всем предметам.

12. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания обучающихся, а также ежеурочно отмечать отсутствующих. Наполняемость отметок должна быть высокой или средней, при этом каждый учащийся должен быть опрошен (любым из видов опроса) как минимум 1 раз в 3-4 урока.
13. В клетках для отметок учитель имеет право записывать только один из следующих символов: 2, 3, 4, 5, н, н/а. Выставление точек, отметок со знаком «минус» не допускается. В случае оценивания знаний обучающегося неудовлетворительной оценкой учитель обязан опросить его в 2-4-дневный срок и зафиксировать отметку в журнале.

14. Отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку за то число, когда проводилась работа. Отметки за письменные виды работ (самостоятельные работы, контрольные работы, практические и лабораторные работы) выставляются всем учащимся (кроме отсутствующих), в графе того дня, когда проходила работа с учетом контрольных нормативов на проверку работ данного вида. 

Запрещается выставлять отметки задним числом. 

15. Выставление в одной клеточке двух отметок допускается только на уроках русского языка и литературного чтения (в начальной школе), русского языка и литературы (в основной и старшей школе). Оценки в этом случае выставляются двумя оценками в одной колонке . 

16. Отметка н/а (не аттестован) может быть выставлена только в случае, если ученик пропустил 2/3 занятий за отчётный период (четверть, триместр, полугодие). Если ученик  присутствовал на части уроков по уважительным причинам, то необходимо организовать с ним дополнительные занятия (за счёт неаудиторной занятости педагогов) и аттестовать ребёнка. 

17. Итоговые отметки за четверть, год выставляются в следующей клетке после записи даты последнего урока. Не допускается выделять итоговые отметки (чертой, другим цветом и т.п.). Годовая оценка выставляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом оценки за последнюю четверть (полугодие). 

18. Текущие отметки следующего триместра выставляются в клетке после итоговых (четвертных, триместровых) отметок. Пропуски клеток  и строк не допускаются.

19. Итоговые отметки учащихся за четверть, триместр (полугодие) должны быть обоснованы. Чтобы объективно аттестовать учащихся, необходимо не менее трех отметок при одно- и двухчасовой недельной учебной нагрузке по предмету и более 9 при учебной нагрузке более двух часов в неделю с обязательным учетом качества знаний учащихся по письменным работам.

20. Не рекомендуется выставление неудовлетворительных отметок на первых уроках после длительного отсутствия учащихся (пропуск трех и более уроков), после каникул, так как это сдерживает развитие успехов в их учебно-познавательной деятельности и формирует негативное отношение к учению.

21. Запись замены уроков производится следующим образом: на странице заменяемого урока записывается тема, предусмотренная тематическим планированием, после этой записи пишется слово «замена» и ставится подпись учителя, проводившего замену. Не допускается оставлять незаписанными темы заменяемых уроков с тем, чтобы в дальнейшем их записал заболевший учитель. Если в силу объективных причин замена осуществлялась путём проведения урока по другому предмету, то учитель записывает тему урока на своей странице, справа делается запись «замена урока ______ (математики, биологии и т.д.)» и ставится подпись. 

22. При ошибке при выставлении отметок надо сделать соответствующую запись. Если ошибка делается в итоговых отметках или отметках за контрольную работу, отметка исправляется так же, как и текущие, при этом внизу страницы обязательно делается запись: «Оценка за триместр Петрову К. выставлена ошибочно, верной следует считать оценку 5 , «отлично»  (подпись учителя) и ставится подпись директора гимназии и печать общеобразовательного учреждения.

23. В случаях проведения с учащимися занятий в санаториях (больнице) классный руководитель вкладывает в журнал справку с результатами обучения в санатории или больнице; отметки из этой ведомости в классный журнал не переносятся.

24. В случае длительной болезни учащегося и в связи с этим перевода учащегося с очной на индивидуальное обучение на дому в классном журнале на соответствующей строке делается запись «обучение на дому, пр. № от…». Если проводятся занятия на дому, учителя-предметники, ведущие занятия, выставляют отметки (текущие и итоговые) только в специальном журнале для надомного обучения. Эти же учителя в конце зачетного периода (триместра, полугодия, года) выставляют в классный журнал только итоговые отметки, которые классный руководитель переносит в сводную ведомость учета успеваемости учащихся. 

25. Записи в журнале для надомного обучения в конце зачетного периода (четверти, триместра, полугодия, года) итоговые оценки переносятся в основной классный журнал классным руководителем 

26. В случае перевода учащегося с очной на экстернатную форму обучения в классном журнале на соответствующей строке делается запись «экстернат с 11.10 , пр. № от…». В этом случае в журнал выставляются только результаты промежуточной аттестации, периодичность которой отражена в договоре, на странице «Сводная ведомость учета успеваемости учащихся». В графе с фамилией экстерна делается запись «Переведен (а) на экстернат с 11.10.02 г. по всем предметам учебного плана (или только по одному предмету), приказ №__от « » и выставляются отметки за четверть, триместры, полугодия и год или только за год. Если на экстернатную форму обучения принят учащийся, не входящий в списочный состав гимназии, то данные о нем в классный журнал не заносятся, а вся документация ведется в установленном порядке.

27.Отметка о выбытии учащегося делается на соответствующей строке с фамилией выбывшего учащегося следующим образом: «выбыл 15.11 пр. № от…», а на странице «Сводная ведомость учета успеваемости учащихся» в графе «Ф. И. О. учащегося» делается запись «выбыл 15.11.2002г., приказ № от « ».
28. Фамилия, имя учащегося, поступившего в школу  в течение учебного года, записывается в конце списка на соответствующих страницах по предметам с указанием числа и месяца прибытия, например, «прибыл 10.11пр. № от…», а затем на следующих страницах фамилия и имя прибывшего вписывается строго по алфавиту уже без от​метки о прибытии; на странице «Сводная ведомость учета успеваемости учащихся» делается запись «прибыл 10.11.2002 г., приказ № от « ». Ведомость с результатами текущей успеваемости  вновь прибывшего ученика вкладывается в файл в журнале, отметки из нее в классный журнал не переносятся 29. страница «Листок здоровья» заполняется медицинским работником. 

30. Если организовано профессиональное обучение учащихся в, то отметки (текущие и итоговые) выставляются только в сводной ведомости успеваемости учащихся. В конце зачетного периода (четверти, триместра, полугодия, года) преподаватели профессионального обучения передают завучу и директору ведомости, в которых выставлены итоговые (четвертные, триместровые,  полугодовые, годовые) оценки. 

31. Элективные курсы разрешается записывать как в отдельном, так и в классном журнале. Список обучающихся в группе заполняется классным руководителем на основании нормативного документа общеобразовательного учреждения (приказа). Заполнение страниц, отведённых для элективных курсов, осуществляется в соответствии с требованиями к ведению классных журналов. При оценивании результатов обучения учащихся на элективных курсах следует руководствоваться критериями оценивания результатов обучения учащихся, заложенными автором в программе авторского элективного курса. Решение о системе оценивания учебных курсов по выбору может принять образовательное учреждение на основании решения педагогического совета. Оценка может выставляться по балльной шкале: «5», «4», «3». Отрицательные отметки  нецелесообразны. Курс может считаться зачтённым (или оценен отметкой), если ученик:

а) посетил не менее 80% занятий по этому курсу;

б) выполнил какую-либо зачётную работу: проект, исследование, реферат.

 В журнале фиксируются посещаемость и учебные достижения учащихся в зависимости от критериев оценивания результатов учебных достижений учащихся, определенных в программе авторского учебного курса.

32. Название предметов в классный журнал заносится строго согласно названию предмета в Учебном плане  школы. 

33. Категорически запрещается уносить журнал домой, выдавать на руки обучающимся.

 

 II. Требования к ведению классных журналов по отдельным предметам

1. По физической культуре в графе «Что пройдено на уроке» фиксируются тема согласно календарно-тематическому планированию, основная методическая задача по разделу программного материала, указывается одна из народных, подвижных, спортивных игр.

2. При проведении трёхразовых занятий физической культурой в неделю в графе «Что пройдено на уроке» каждый третий урок записывается согласно календарно-тематическому планированию с учётом прохождения программного материала следующим образом: Урок-игра…, Соревнование….

Русский язык

1.Отметки за контрольные (диктанты) и творческие (сочинения, изложения) работы выставляются дробью в одной колонке, за диктанты – первая за грамотность, вторая – за выполнение грамматического задания; за сочинения и изложения – первая – за содержание, вторая – за грамотность. 

2. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка «Р.р.»

3. Изложение и сочинение по развитию речи записывается следующим образом:

Если работа над изложением // сочинением велась два урока, то запись необходимо оформить так:

<первый урок> Р.р. Подготовка к классному сочинению-размышлению.

<второй урок> Р.р. Написание сочинения-размышления. 

<первый урок> Р.р. Подготовка к изложению с элементами сочинения по теме: «…..». 

<второй урок> Р.р. Изложение с элементами сочинения по теме «...».

4. Обязательно указывается тема контрольного диктанта. Например: Контрольный диктант по теме «Имя существительное».

Литература

1. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка «Р.р.», по внеклассному чтению – «Вн. чт.». 
2. Сочинения следует записывать так: 
5.10. Р.р. Подготовка к сочинению по творчеству поэтов серебряного века.

5.10. Р.р. Написание сочинения по творчеству поэтов серебряного века.

3. Отметки за творческие работы выставляются: первая – за содержание, вторая – за грамотность.

4. Отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку за то число, когда проводилась работа. 

5. При написании домашнего сочинения оценка за работу выставляется в тот день, когда было дано задание написать домашнее сочинение. В графе «Домашнее задание» делается соответствующая запись.

6. В старших классах обе оценки за сочинение по литературе, характеризующие знания учащихся по литературе и их грамотность, выставляются в виде дроби в классном журнале на страницах по литературе. Однако оценка за грамотность учитывается при выставлении итоговой отметки по русскому языку.

Математика

1. В связи с введением итоговой аттестации в 9 классе по алгебре и геометрии в новой форме, а также единого государственного экзамена по математике в 11 классе, необходимо в каждом классе (с 5 по 9 кл.) по стержневым линиям курса математики проводить контроль знаний и умений учащихся в любой форме: традиционная самостоятельная работа или тест (время проведения 5-20 минут). Оценки за самостоятельные работы, тесты, если они не запланированы на весь урок, могут выставляться выборочно на усмотрение учителя. 

2. Если самостоятельная работа или тест рассчитаны по плану учителя не на весь урок, то запись в журнале должна быть следующая:

Пример 1: Иррациональные уравнения. Самостоятельная работа.

Пример 2: Производная. Тест.

История и обществознание

1. При заполнении журналов указываются предметы: история и обществознание , согласно учебному плану.

В 9 классах в целях подготовки обучающихся к государственной (итоговой) аттестации необходимо вносить в журнал запись о проведении на уроках различных форм контроля: тест, эссе, самостоятельная работа и т.д. Время проведения указанных форм контроля на уроке 5-20 минут. Оценки могут выставляться выборочно. Пример: Реформы 60-70-х годов XIX века. Тест.

Физика, биология, химия, информатика и ИКТ, технология

1. На первом уроке в сентябре и на первом уроке в январе сделать запись в журнале в графе «Что пройдено на уроке» о проведении инструктажа по технике безопасности. Инструктаж по технике безопасности проводится также перед каждой лабораторной и практической работой, о чем делается соответствующая запись в журнале в графе «Что пройдено на уроке». Например: Инструктаж по ТБ. Лабораторная работа №1 «Изучение строения растительной и животной клеток под микроскопом». 

2. В случае, если лабораторная работа составляет только часть урока, то оценки учащимся выставляются выборочно; если лабораторная работа занимает весь урок, то оценки выставляются каждому ученику. 

3. Если в начальной школе изучается модуль «Практика работы на компьютере», то журнал заполняется на странице предмета «Технология»; если же младшие школьники изучают «Информатику и ИКТ» как самостоятельные предмет, то журнал заполняется на странице предмета «Информатика и ИКТ».

География

По предмету «география» имеют место только практические работы, зачётные работы и проверочные тесты. Практические работы – неотъемлемая часть процесса обучения географии, выполнение которых способствует формированию географических умений. Учитель имеет право выбирать количество и характер практических работ для достижения планируемых результатов, что обязательно отражается в календарно-тематическом планировании. Пример записи практической работы: Практическая работа № 5 «Построение графика температуры и облачности». Практические работы могут оцениваться как выборочно, так и фронтально.

Иностранный язык

1. На правой странице разворота журнала учитель записывает тему, изучавшуюся на уроке, точно в соответствии с содержанием Федеральной примерной программы 2004 года, задания на дом. Все записи ведутся на русском языке, кроме разделов грамматики, которые трудно переводимы на русский язык. Указывая тему, рассчитанную на несколько уроков, учитель указывает количество часов на изучение, например, «Молодежь в современном мире. 8 час.». 

2. В графе «Что пройдено» помимо темы обязательно надо указать одну из основных учебных задач урока по аспектам языка (лексика, грамматика) или видам речевой деятельности (чтение, восприятие на слух, говорение, письмо), его содержание. Таким образом, работа учащихся над темой фиксируется поэтапно. При этом общую тему, над которой ведется работа, рекомендуется указывать один раз. Надо помнить, что указывается тема урока, а не формы работы на уроке (лекция, семинар, тестирование, работа с таблицей и т.п.). Например: 
1 вариант

	02.09
	Времена года. 6 часов. Формирование лексических навыков говорения.

	03.09
	Формирование лексических навыков аудирования, чтения, письма.

	06.09
	Множественное число имен существительных.

	11.09
	Обучение чтению с извлечением основной информации “Времена года”. 

	13.09
	Чтение с извлечением полной информации «Зимой в лесу». Аудирование по теме.

	15.09
	Защита проектов по теме.


2 вариант

	02.09
	Времена года. 6 часов. Новая лексика. 

	03.09
	Глагол to be.

	06.09
	Чтение “Времена года”

	11.09
	Чтение «Зимой в лесу»

	13.09
	Аудирование по теме.

	15.09
	Урок речи по теме.


3. В классном журнале необходимо отражать сведения о периодическом (четвертном, триместровом) контроле на уровне речевых умений (говорение, чтение, восприятие на слух, письмо), который осуществляется согласно представленной таблице:

	Уровень изучения
	Классы
	Количество контрольных работ
(периодический контроль)

	Базовый
	3 – 11
	не менее 1 раза в четверть по 4 видам речевой деятельности (говорение, чтение, восприятие на слух, письмо).

	Углубленный (филологический профиль)
	3 –11
	не менее 1 раза в четверть (говорение, чтение, восприятие на слух, письмо, лексико-грамматический контроль, перевод профильных текстов).


Контроль каждого вида речевой деятельности проводится на отдельном уроке. Оценка по каждому виду речевой деятельности выставляется отдельно. Длительность проведения периодического контроля – до 20 минут по одному из видов речевой деятельности. На контроль говорения отводится отдельный урок. По письменным работам оценки проставляются в графе того дня, когда проводилась письменная работа. О форме письменной работы должна быть в журнале справа соответствующая запись с обязательной пометкой вида речевой деятельности, по которой проводилась данная работа. Не допускаются записи типа: Контрольная работа № 1. Правильная запись: Контроль навыков чтения. 

4. Итоговая отметка за четверть, триместр не может быть простым среднеарифметическим вычислением на основе отметок текущего контроля. Надо помнить, что ведущим видом речевой деятельности является говорение, а в старших классах и письмо.
Физическая культура

1. Новая тема (легкая атлетика, баскетбол, волейбол, гимнастика и т.д.) начинается с записи инструктажа по технике безопасности в графе «Что пройдено на уроке» (Например: «Инструктаж по ТБ на уроках легкой атлетики. Обучение метанию теннисного мяча»).

1. 2. В графе «Что пройдено на уроке» указывается методическая задача урока согласно календарно-тематическому планированию и указывается одна из народных, подвижных, спортивных игр. (Например: «Обучение низкому старту. Народная игра «Салки»», «Повторение техники стартового разгона. Народная игра «Два мороза»», «Сдача контрольного норматива – бег 30 м. Подвижная игра «Третий лишний»» и т.д.). Не допускаются следующие записи: «Прыжок через козла», «Бег 30 м». 

2. При проведении трёхразовых (четырёхразовых) занятий физической культурой в неделю в графе «Что пройдено на уроке» каждый третий (четвертый) урок записывается согласно календарно-тематическому планированию с учётом прохождения программного материала следующим образом: Урок-игра…, Соревнование… .

3. В графе «Домашнее задание» записывается домашнее задание согласно календарно-тематическому планированию (Например: «Составить комплекс общеразвивающих упражнений», «Повторить низкий старт» и т.д.).

4. Программой по физической культуре предусмотрено блочное изучение материала. В связи с этим в журнале записываются вначале темы одного блока, затем другого. Например: в 5 классе в I четверти вначале записываются все 12 уроков по легкой атлетике, затем 15 занятий спортивных игр.

5. Оценки по физической культуре выставляются на каждом уроке за любые слагаемые программного материала (усвоение контрольного двигательного умения, домашнее задание и т.д.).

6. Итоговая оценка успеваемости за четверть, триместр, полугодие и год выводится с учетом всех отметок, полученных школьником за этот период, причем особое внимание уделяется тем из них, которые отражают знания, умения и навыки, обусловленные ведущими задачами данного года обучения. Годовая оценка должна отражать успеваемость школьника по всей программе данного класса. Например, ученик получил следующие четвертные отметки: «4», «3», «2» и «5», годовая оценка может быть не более «3», так как не усвоен один из разделов программы.

7. Пример заполнения классного журнала 11 класса по физической культуре:

	 Число и месяц
	Что пройдено на уроке
	Домашнее задание

	15.02.
	Волейбол. Совершенствование техники подач мяча. Варианты подач мяча. Учебная игра в волейбол.
	Прыжки со скакалкой за 30 сек.
Приседание на одной ноге 
 (с поддержкой).

	17.02.
	Совершенствование техники нападающего удара. Учебная игра в волейбол.
	Прыжки вверх из полуприседа.

	19.02.
	Соревнование с элементами волейбола.
	Функциональные пробы на ЧСС. 

	22.02.
	Волейбол. Совершенствование техники комбинаций из изученных элементов техники волейбола.
	Карточка самостоятельных заданий №17.


III. Требования к ведению журнала классным руководителем.

1. Списки обучающихся (фамилии и имена) заполняются только классным руководителем в алфавитном порядке по всем учебным предметам. Все изменения в списочном составе учащихся в журнале (выбытие, прибытие) может делать только классный руководитель после получения им необходимого документа (приказа по школе, подтверждающего убытие или прибытие). Например: Петров Андрей выбыл 09.02.2009г. приказ от 20 09.02.08 №27. 

2. Классный руководитель в течение первых двух недель сентября заполняет страницы «Итоговая ведомость успеваемости учащихся», «Сведения о пропущенных уроках», «Общие сведения об учащихся». 

3. Учет пропусков занятий учащимися ведется классным руководителем ежедневно, а итоговые пропуски подсчитываются сразу же по окончании четверти или  триместра.

4. Четвертные , триместровые, полугодовые годовые отметки выставляются на страницу «Сводная ведомость учета успеваемости учащихся» на второй день после окончания триместра, полугодия, года. Здесь же выставляются экзаменационные и итоговые оценки на основании экзаменационных протоколов (не позднее, чем через два дня после экзаменов). 

5. По окончании учебного года классный руководитель на странице «Сводная ведомость учета успеваемости учащихся» в графе «Решение педагогического совета (дата и номер)» против фамилии каждого ученика делает следующие записи: 

 - переведен в 7 класс, протокол от _____  №____;

 - условно переведен в 7 класс, протокол от _____  №____;

- переведен в 7 класс и награжден Похвальным листом, протокол от _____  №____;

- оставлен на повторный курс в 6 классе, протокол от ____№____;

- выбыл в другое общеобразовательное учреждение в течение учебного года, приказ по школе от ___ №___;

- допущен к экзаменам, протокол от __№____;

- выдан аттестат об основном общем образовании, протокол от ___ №__;

 - выдан аттестат об основном общем образовании, награжден Похвальной грамотой, протокол от ___ №__;

 - выдан аттестат об основном общем образовании особого образца, протокол от ___ №__;

 - выдан аттестат о среднем общем образовании, протокол от __ №__;

- выдан аттестат о среднем общем образовании, награжден Похвальной грамотой, протокол от __ №__;

 - выдан аттестат о среднем общем образовании особого образца, награжден золотой (серебряной) медалью, протокол от __ №__;

 - выдана справка о прослушивании курса среднего общего образования, протокол от ___ №__.

6. Запись тем занятий по Правилам дорожного движения и Пожарной безопасности (ОБЖ) производится на отдельных страницах журнала в соответствии с тематическим планированием. Занятия по данным курсам проводятся за счет времени, отводимого на проведение классных часов. На отдельной странице классного журнала могут фиксироваться классные часы, родительские собрания (эти виды деятельности нормируются, оплачиваются за счёт неаудиторной занятости и подлежат учёту со стороны администрации).

 IV. Порядок проверки классных журналов  администрацией гимназии
1. Директор и зам.директора школы обязаны осуществлять контроль за правильностью ведения классных журналов, что находит отражение в плане внутришкольного контроля.

2. Возможные направления и периодичность проверки классных журналов

	 Направления проверки классных журналов
	Периодичность контроля 

	Качество оформления журналов в соответствии с установленными требованиями
 
	4 раза в год (сентябрь, ноябрь, январь, май-июнь)

	Выполнение программы
	1 раз в триместр

	Объём домашних заданий обучающихся
	1 раз в полугодие

	Работа учителя по учёту уровня обученности слабоуспевающих и  высокомотивированных учащихся  
	2 раза в год 

	Своевременность и объективность выставления отметок обучающимся
	1 раз в триместр

	Посещаемость занятий обучающимися, учет посещаемости занятий
	1 раз в месяц


3. Итоги проверки классных журналов отражаются в справках, приказах по общеобразовательному учреждению. Запись о результатах проверки делается на соответствующей странице журнала. Например: 10.09.2011г. Цель проверки: правильность оформления журнала. Не заполнены страницы «Сведения о родителях». Подпись зам. директора. 

Педагог, которому сделано замечание, обязан его устранить (по возможности), о чём делается соответствующая запись на странице «Замечания по ведению классного журнала» в графе «Отметка о выполнении».  Например: 16.09.2011 г. Замечания ликвидированы Подпись учителя .21.11.2011г. Замечание принято к сведению. Подпись учителя.

Приложение 8

«УТВЕРЖДЕНО» 

приказом Управления образования

от 02.10. 2012 № 323 

Положение

«Об организации индивидуального обучения больных детей на дому

в городском округе Прохладный»

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об организации индивидуального обучения больных детей на дому в г.о. Прохладный (далее - Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 24.11.1995г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ», Законом Российской Федерации от 10.07.1992г. № 3266-1 «Об образовании», Типового положения об образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001г. № 196, письма МНО РСФСР от 14.11.1988г. № 17-253-6 «Об индивидуальном обучении больных детей на дому», письма Минпроса РСФСР от 08.07.1980 № 17-13-186 «О перечне заболеваний, по поводу которых дети нуждаются в индивидуальных занятиях на дому и освобождаются от посещения массовой школы», Письма Минобрнауки РФ от 30.09.2009г. № 06-1254 «О рекомендациях по организации деятельности по созданию условий для дистанционного обучения детей-инвалидов, нуждающихся в обучении на дому, в субъекте РФ» и определяет порядок организации индивидуального обучения на дому больных детей.

1.2. Организация индивидуального обучения на дому больных детей ставит задачу освоения образовательных программ в рамках федерального образовательного стандарта учащимися, которые по причине болезни не могут обучаться в образовательном учреждении.
2. Организация индивидуального обучения больных детей на дому
2.1. Индивидуальное обучение больных детей на дому может быть организовано во всех образовательных учреждениях г.о. Прохладный (образовательные учреждения) на основании приказа начальника муниципального учреждения «Управление образования местной администрации г.о. Прохладный КБР» (далее – Управление образования).

2.2. Организация обучения больных детей на дому осуществляется образовательным учреждением, в котором обучается данный ученик.

2.3. Индивидуальное обучение больных детей осуществляется только на дому, в пределах часов, отведенных Письмом МНО РСФСР от 14.11.1988г. № 17-253-6 «Об индивидуальном обучении больных детей на дому» по предметам, входящим в учебный план образовательного учреждения по заявлению родителей (законных представителей) и решению администрации образовательного учреждения.

2.4. Основанием для организации индивидуального обучения больных детей на дому является: письменное заявление родителей на имя директора образовательного учреждения, медицинское заключение лечебного учреждения, приказ начальника Управления образования.

2.5. При назначении учителей, работающих с больными детьми (учащимися), преимущество отдается учителям, работающим в данном классе.

2.6. При невозможности организовать обучение на дому больного учащегося силами своего педагогического коллектива, администрация образовательного учреждения имеет право привлечь педагогических работников, не работающих в данном образовательном учреждении.

2.7. Формы обучения и объем учебной нагрузки обучающихся могут варьироваться в зависимости от особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состоянии здоровья детей.

2.8. Аттестация и перевод учащихся осуществляется в строгом соответствии с требованиями Закона Российской Федерации от 10.07.1992г. № 3266-1 «Об образовании».
3. Финансовое обеспечение индивидуального обучения больных детей на дому
3.1. Согласно федеральному законодательству индивидуальное обучение больных детей на дому предоставляется бесплатно в пределах:

· 1 – 4 кл. – до 8 часов в неделю;

·  5 – 8 кл. – до 10 часов в неделю;

· 9 кл. - до 11 часов в неделю;

· 10 - 11кл. – до 12 часов в неделю.

3.2. В период обучения больного учащегося на дому оплата учителям производится в соответствии с тарификацией.

3.3. В случае болезни учителя (не позднее, чем через неделю) администрация образовательного учреждения, с учетом кадровых возможностей, обязана произвести замещение занятий с больным учеником другим учителем.

3.4. В случае болезни ученика, учитель, труд которого оплачивается по тарификации, обязан отработать непроведенные часы. Сроки отработки согласовываются с родителями (законными представителями).

3.5. В случае прекращения занятий с больным учеником раньше установленного срока, администрация образовательного учреждения обязана предоставить в бухгалтерию приказ о наличии данного факта.
4. Участники образовательного процесса
4.1. Участниками образовательного процесса являются: обучающиеся, педагогические работники, родители (законные представители) обучающихся.

4.2. Обучающийся имеет право:

· на получение полного общего образования в соответствии федеральным образовательным стандартом;

· вносить предложения по совершенствованию образовательного процесса в администрацию образовательного учреждения;

· на уважение человеческого достоинства, свободу совести и информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений;

· на моральное и материальное поощрение за успехи в учении.

4.3. Обучающийся обязан:

· соблюдать требования образовательного учреждения;

· добросовестно учиться, стремиться к сознательному и творческому освоению образовательных программ;

· уважать честь и достоинство работников образовательного учреждения;

· соблюдать расписание занятий;

· находиться в часы, отведенные для проведения занятий, дома;

· вести дневник.

4.4. Родители (законные представители) имеют право:

· защищать законные права и интересы;

· обращаться для разрешения конфликтных ситуаций к администрации образовательного учреждения, начальнику Управления образованием;

· присутствовать на уроках с разрешения администрации образовательного учреждения.

4.5. Родители обязаны:

· выполнять требования образовательного учреждения;

· поддерживать интерес ребенка к обучению и образовательному учреждению;

· ставить учителя в известность о рекомендациях врача, особенностях режима;

· создавать условия для проведения занятий, способствующих освоению знаний;

· своевременно, в течение дня информировать образовательное учреждение об отмене занятий по случаю болезни и возобновлении занятий;

· контролировать ведение дневника, выполнение домашних заданий.

4.6. Обязанности педагогических работников:

4.6.1. Учитель обязан:

· выполнять государственные программы с учетом склонностей и интересов детей;

· развивать навыки самостоятельной работы с учебником, справочной и художественной литературой;

·  знать специфику заболевания, особенности режима и организации домашних занятий;

· не допускать перегрузки, составлять индивидуальные планы;

· своевременно заполнять журналы учета проводимых занятий;

· контролировать ведение дневника учеником и расписываться в нем о проведенном занятии;

· систематически вносить данные об успеваемости обучающегося в классный журнал.

4.6.2. Обязанность классного руководителя:

· согласовывать с учителями, обучающими ребенка, родителями расписание занятий;

· поддерживать контакт с учащимися и родителями, выявлять привычки и особенности учащихся, состояние здоровья больных детей;

·  контролировать ведение дневника.

4.7. Обязанности администрации образовательного учреждения:

· контролировать выполнение учебных программ, методику индивидуального обучения, аттестацию учащихся, оформление документации не реже 1 раза в четверть;

· контролировать своевременность проведения занятий на дому, ведение журнала учета обучения больных детей на дому;

· обеспечивать своевременный подбор учителей;

· предоставлять в недельный срок в Управление образованием ходатайство об организации индивидуального обучения больных детей на дому после предоставления необходимых документов. 
5. Порядок управления
5.1. Общее руководство обучением больных детей на дому осуществляется Управлением образования. В его компетенцию входят:

· принятие решения об организации обучения больных детей на дому;

· разработка и утверждение Положения об организации обучения больных детей на дому;

· контроль за организацией и осуществлением обучения больных детей на дому.
6. Документация
6.1. Основанием для начала и проведения обучения больных детей на дому является:

6.1.1. приказ начальника Управления образования, для подготовки которого образовательное учреждение обязано предоставить следующие документы:

· ходатайство образовательного учреждения, в котором указывается фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения ребенка, наименование образовательного учреждения, класс, срок обучения, № и дата выдачи справки, кем выдана;
· копия справки ГБУЗ «ГБ» и\или ПМПК;

· копия заявления родителей;

· индивидуальный учебный план, в котором указано количество часов по предметам, фамилия, имя, отчество учителей, согласованный с родителями и утвержденный директором образовательного учреждения.
6.2. При организации обучения больных детей на дому образовательное учреждение должно иметь следующие документы:

6.2.1. заявление родителей (по прилагаемой форме);

6.2.2. приказ начальника Управления образования;

6.2.3. приказ по образовательному учреждению;

6.2.4. расписание занятий, письменное согласованное с родителями и утвержденное заместителем директора по УВР;

6.2.5. журнал учета проведенных занятий;

6.2.6. учебный план на каждого больного обучающегося, письменно согласованный с родителями и утвержденный директором образовательного учреждения;

6.2.7.  Положение об организации индивидуального обучения больных детей на дому в г.о. Прохладный.

Заявление
об организации индивидуального обучения на дому
Директору

_________________________________

(наименование образовательного учреждения)
_________________________________

(Ф.И.О. директора)
от _______________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя))
________________________________

(Ф.И.О. ребенка)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас организовать для моего ребенка индивидуальное обучение на дому в период с "___" _______ 20__ г. по "___" ________ 20__ г.

Основание – медицинская справка, выданная ________________________________ 
от "___" ________ 20__ г. № ___



(наименование медицинского учреждения)
                                                  
С нормативными документами по организации обучения на дому, индивидуальным учебным планом, расписанием уроков ознакомлен(а), претензий по организации процесса обучения и содержанию образовательных программ не имею.

 

"___" ________ 20__ г. _______________/__________________________

                                                                                                           (подпись)                                                (Ф.И.О.)
