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МУНИЦИПАЛЬНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ

«УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ МЕСТНОЙ АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРОХЛАДНЫЙ

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»

    361000, г. Прохладный, ул. Ленина 110


    
                                                                                              факс        4-24-65

    Кабардино-Балкарской Республики



     
                                                                                              телефон  4-29-36


Исх. № _1424_
                                  

     
      
                                                                                            от « 31 » августа 2012 г.


Руководителям ОУ и УДОД
План работы

МУ «Управление образования местной администрации городского округа Прохладный КБР»

на сентябрь  2012 года

	№

п/п
	Направления деятельности
	Сроки (дата, место, время проведения)
	Место проведения
	Ответственные

	1. 
	Аппаратное совещание с сотрудниками Управления образования (итоги истекшей недели; планы задачи на следующую неделю).

	каждый понедельник в 10.00

(3,10,17, 24.09.2012г.)
	УО
	Склярова Т.А

Сухнёва О.Г

Коротченко В.В

	2. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений и допобразования по проблемам (анализ работы УО за 2011-2012 учебный год, формирование плана работы на 2012-2013 учебный год, подготовка конференции, разное).

	каждый вторник в 11.00

(4,11,18,25.

09.2012г.)


	УО
	Склярова Т.А.

Сухнёва О.Г.

Коротченко В.В.

Суншева Л.М.

Бестаева Е.В.

Серегина О.Ю.



	3. 
	Прием граждан по личным вопросам  начальником Управления образования местной администрации городского округа Прохладный КБР.

	вторник

с 14.00-16.00, четверг

с 10.00-12.00

ОУ
	УО
	Склярова Т.А.



	4. 
	Выезд на объекты  с целью контроля  ремонтных работ по программе «Доступная среда», МРСО-2012 (модернизация) и текущий ремонт в  образовательных учреждениях и дошкольных отделениях. 


	каждый четверг

с 14.00
(6,13,20,27.

09.2012 г.)


	УО
	Склярова Т.А

Коротченко В.В.

	5. 
	Подготовка отчетов и запросов в МОН КБР
Сведения по организации обучения детей с ограниченными возможностями здоровья на начало 2012-2013 учебного года.

	До 10.09.2012г.

	УО
	Склярова Т.А

Сухнёва О.Г

Коротченко В.В

	6. 
	Предоставить сведения о должностном лице, в функциональные обязанности которого входят всеобуч, в том числе коррекционное образование (Ф.И.О., должность, контактные телефоны) 

(письмо № 01-13/3188 от 13.08.2012г.)
	До 10.09.2012г.
	
	

	7. 
	Информация о количестве детей, не приступивших к учебе, с указанием причин и проделанной работы  (письмо № 01-13/3343 от 13.08.2012г.)


	До 10.09.2012г.
	
	

	8. 
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню Знаний.
	1.09.2012г.


	УО
	Склярова Т.А.

Руководители ОУ

	9. 
	Участие в мероприятиях, посвященных Дню государственности КБР.
	2.09.2012г.


	г. Нальчик
	Склярова Т.А.

Руководители ОУ

	10. 
	л /а эстафета 13х100м., посвященная  Государственности КБР.
	2.09.2012г.


	Городской стадион
	Склярова Т.А. Ольховский В.Н.

	11. 
	Турнир по футболу в честь Дня государственности среди детей 1998 г.р.
	2.09.2012г.


	Детский стадион.
	Склярова Т.А. Джохадзе З.З.



	12. 
	Участие в первенстве Прохладненского района по футболу (2-й круг).
	2, 9, 16, 23,30.09.2012г. По календарю
	СДЮСШОР по футболу

Городской стадион
	Склярова Т.А. Луконин  Ю.Н.


	13. 
	Проведение рабочих встреч, консультаций для руководителей ГМО по планированию работы на 2012-2013 учебный год.
	с 3.09.-7.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А.

Методисты УМК

	14. 
	Ярмарка учреждений дополнительного образования детей; работа выставочного зала.
	03 –15.09.2012 г.


	Выезд в Образовательные учреждения.
	Склярова Т.А. Руководители МБОУ ДОД

	15. 
	Согласование учебных планов ОУ на 2012-2013 учебный год.

4.09.2012г.             13:10-13:40          СОШ №1;

                               13:45-14:20          Гимназия №2;

                               14:25-14:55          Лицей №3;

                               15:00-15:30          СОШ №4;
5.09.2012г.             9:00-9:30             СОШ №5,ЦДТ;

                                9:40-10:10           Гимназия №6, СДЮСШОР по фут.;

                                10:20-10:50         СОШ №8, СДЮСШОР по л\а.;

                                11:00-11:30         СОШ №11;

6.09.2012г.             9:00-9:30            СОШ №42, СЮН;

                                9:40-10:10          СОШ № 102, СЮТ;

                                11:00                   ЦДОД;

                                13:00                   МУК;


	4,5,6.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А. Методисты УМК

	16. 
	Списки не приступивших к занятиям учащихся  на начало 2012-2013 учебного года.
	до 5.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А. Жолаева А.Н.

Социальные педагоги ОУ

	17. 
	Отчет о проведении Дня знаний. Фото и материал по итогам на сайте УО.
	до 5.092012г.
	УО
	Склярова Т.А. Жолаева А.Н.

Зам.директора по ВР



	18. 
	Администрации ОУ предоставить анализ работы школы за 2011-2012 учебный год и план работы на 2012-2013 учебный год.
	до 5.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А.

Методисты УМК

	19. 
	Сверка педагогических кадров. Создание базы данных по количественному составу и качественной характеристике педагогических кадров. Сверка перспективного плана повышения квалификации педагогов по заявкам ОУ (на электронном и бумажном варианте).

10.09.12           15:00              СОШ №5

                         16:00            СОШ № 42

11.09.12           10:00               СОШ № 102

                         13:00             СОШ № 11

                         15:00             Лицей №3

13.09.12           10:00               СОШ №4

                         13:00             СОШ №8

                         15:00             Гимназия №2
 14.09.12г.       14:30             Гимназия №6

                         15:30             СОШ №1

17.09.12          
                          9:00             СДЮСШОР по футболу

                         10:00             СДЮСШОР по л\а
                         11:00             СЮН

                         13:00             СЮТ

                         14:00             ЦДОД

                         15:00             МУК
                          16:00            ЦДТ

	10,11 ,13,14,17. 09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А. Серегина О.Ю.

Сирица Н.В.

Суншева Л.М.

Гоова М.А.

Чмелева Д.С.

Ралетнева С.В.

Жолаева А.Н.

Бестаева Е.В.

	20. 
	Сбор документов:

· анализы работы ОУ за 2011-2012 учебный год;

· планы работы ОУ на 2012-2013 учебный год;


	до 10.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А. Сирица Н.В.

Руководители ОУ

	21. 
	Сбор и утверждение  планов работы ГМО на год.
	до 10.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А.

Методисты УМК

	22. 
	Сдача отчетов ОШ – 1.


	10,11,12.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А.

Сухнева О.Г.

	23. 
	10.09.12г.               9:00-10:30          СОШ №1;

                               10:30-12:00         Гимназия №2;

                               13:10-14:40        Лицей №3;

                               14:40-16:10        СОШ №4;

	
	
	

	24. 
	11.09.12г.               9:00-10:30         СОШ №5
                               10:30-12:00        Гимназия №6
                               13:10-14:40       СОШ №8

                                14:40-16:25       СОШ №11
	
	
	

	25. 
	  12.09.12г.             9:00-10:30         СОШ №42
                               10:30-12:00        СОШ №102                              

 
	
	
	

	26. 
	Сбор анкет руководителей ГМО (на бумажном носителе).
	до 10.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А.

Методисты УМ

	27. 
	Совещание с руководителями ШМО начальных классов.


	13.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А. Гоова М.А.

	28. 
	Заявки на прохождение курсов в ИПК и  ПРО КБГУ.
	14.09.2012г.
	УО
	Методисты УМК Ралетнева С.В.

	29. 
	Отчет о профилактической работе  за III квартал 2012г. (по новой форме).
	до 15.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А. Жолаева А.Н. Руководители ОУ

	30. 
	Сведения по «группам риска» за III квартал 2012г.
	до 15.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А. Жолаева А.Н.

Социальные педагоги

	31. 
	Сбор документов на аттестацию педагогических работников образовательных учреждений
	До 20.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А.

Сухнева О.Г.

	32. 
	Перспективный план повышения квалификации педагогических работников ОУ.
	До 20.09.2012г.
	УО
	Склярова Т.А.

Ралетнева С.В.

	33. 
	Контроль заполнения ответственными лицами ОУ форм электронного мониторинга модернизации системы образования на сайте www.kpmo.ru .
	до 20.09.12г.
	УО
	Склярова Т.А.

Цаголов А.Р.

	34. 
	Тематическая проверка «Соблюдение законодательства при комплектовании 1 и 10 классов».

Тематическая проверка «Организация адаптационного периода для учащихся 1-х классов».
	24,25,26,28.09.2012г.
	ОУ
	Склярова Т.А.

Сухнева О.Г.

Бестаева Е.В.

Методисту УМК

Гоова М.А.

	35. 
	Интегрированное мероприятие «Воздушный бой», (объединения «Авиа,-ракетомоделирование».
	25.09.2012 г
	Городской стадион
	Склярова Т.А. Леднев Ю.Н.

	36. 
	Постоянно действующий семинар для заместителей директоров по УВР «Стимулы и условия качественного педагогического труда, направленного на раскрытие и рост творческого потенциала ».
	25.09.2012г.
	Гимназия №6
	Склярова Т.А.
Бестаева Е.В.

Сирица Н.В.

	37. 
	День дошкольного работника.
	27.09.2012г.

15.00
	ДК «Лира»
	Бестаева Е.В.

Серегина О.Ю.

Руководители ОУ

	38. 
	Мониторинг «Тестирование работоспособности подключения образовательных учреждений к сети Интернет».
	до 27.09.12г.
	УО
	Склярова Т.А. Цаголов А. Р.



	39. 
	Спартакиада допризывной молодежи.
	28.09.2012г.
	Стадион
	Склярова Т.А. Руководители ОУ

Луконин Ю.Н.

Альховский В.Н.

Серегина О.Ю.

Жолаева А.Н.

	40. 
	Мониторинг «Трафик использования Интернет в образовательных учреждениях города Прохладного». Квартальный и месячный отчёт.
	до 28.09.12г.
	УО
	Склярова Т.А. Цаголов А. Р.



	41. 
	Мониторинг «Подключение образовательных учреждений к сети Интернет»
	до 28.09.12г.
	УО
	Склярова Т.А. Цаголов А. Р.



	42. 
	Мониторинг «Использование ресурсов сети Интернет во II квартале 2012 г.»
	до 28.09.12г.
	УО
	Склярова Т.А. Цаголов А.Р.

Каламбетова О. В.

	43. 
	Ежемесячный отчёт об участниках олимпиад и конкурсов 
	до 28.09.12г.
	УО
	Склярова Т.А. Цаголов А.Р.



	44. 
	Проверка по питанию.
	в течение месяца
	ДО № 23

ДО № 24
	Склярова Т.А. Серегина О.Ю.

	45. 
	С./З. Арбитражный суд

г.Нальчик КБР


	В течение месяца
	УО
	Склярова Т.А. Шахбазов Р.Э.

	46. 
	Размещение материалов на сайте УО.
	В течение месяца
	УО
	Склярова Т.А. Цаголов А. Р.



	47. 
	Всероссийские соревнования «Шиповка юных»
	По назначению
	Городской стадион
	Склярова Т.А. Ольховский В.Н.

	48. 
	Матчевая встреча по л/а 
	По назначению
	г. Георгиевск
	Склярова Т.А. Ольховский В.Н.

	49. 
	Размещение на сайте УО  предоставляемых материалов 
	В течение месяца
	УО
	Склярова Т.А. Цаголов А.Р.

	50. 
	Информирование и методическое сопровождение педагогов и учащихся в дистанционных олимпиадах, конкурсах, турнирах.
	В течение месяца
	УО
	Склярова Т.А. Цаголов А. Р.

.


